Metryka dokumentu:

Wersja Akt wprowadzajacy Data wejscia w zycie

1.01 Uchwata Zarzadu nr .................. zdnia .........

Regulamin przyznawania darowizn przez
Watbrzyska Specjalng Strefe Ekonomiczng ,,INVEST-PARK” sp. z o0.0.

Watbrzyska Specjalna Strefa Ekonomiczna , INVEST-PARK” sp. z 0.0. z siedzibg w Watbrzychu,
zwana dalej ,,Spotka”, prowadzi polityke wspierania projektéw oraz inicjatyw, ktére przyczyniajg
sie do podnoszenia jakosci zycia lokalnej spotecznosci. W celu realizacji tej polityki, Spdtka
opracowata wewnetrzny Regulamin przyznawania darowizn finansowych i rzeczowych, ktory
zapewnia potencjalnym beneficjentom udzielenie wsparcia wedtug tych samych kryteriéw
i zasad.

81

Postanowienia ogdlne

1. Darowizng, w rozumieniu niniejszego Regulaminu, jest swiadczenie pieniezne lub rzeczowe,
przyznawane i przekazywane przez Spétke osobom prawnym lub fizycznym z zamiarem wsparcia
realizacji okreslonego celu o charakterze spotecznym, przy jednoczesnym braku sSwiadczenia
wzajemnego na rzecz Spotki ze strony obdarowanego.

2. Spotka wspiera cele realizowane na terenie co najmniej jednego z wojewddztw: dolnoslaskiego,
opolskiego i wielkopolskiego lub o ktérych realizacje wnioskuje podmiot majacy siedzibe lub miejsce
zamieszkania w jednym z wyzej wymienionych wojewddztw.

3. Whnioskodawcami mogg by¢é podmioty posiadajgce zdolno$é prawng, bez wzgledu na ich forme,
podstawe prawng utworzenia lub cel dziatania.

4. Podmiot obdarowany otrzymuje wsparcie finansowe lub rzeczowe z przeznaczeniem na
realizacje precyzyjnie okre$lonego celu. W wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach mozliwe jest
przyznanie wsparcia po zakonczeniu realizacji celu, tytutem pokrycia kosztéw poniesionych przez
Whioskodawce.

5. Whnioski kierowane do Spétki o przyznanie darowizny weryfikowane sg pod wzgledem formalnym
i merytorycznym. Podczas oceny merytorycznej uwzglednia sie m.in. uzasadnienie realizacji celu,
racjonalnos¢ finansowania oraz historie wsparcia udzielanego wczesniej Wnioskodawcy.

6. Na podstawie powyziszych kryteriéw podejmowana jest przez Spétke decyzja o udzieleniu
wsparcia w postaci darowizny. Decyzja Spotki w przedmiocie udzielenia darowizny ma charakter
uznaniowy.

7. Wszystkie opfaty, koszty i podatki zwigzane z przyznaniem i przekazaniem darowizny niezaleznie
od jej formy, obcigzajg obdarowanego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, chyba, ze Strony
w umowie dokonajg innych, indywidulanych uzgodnien w tym zakresie.

8. Srodki finansowe przeznaczone przez Spétke na sponsoring i darowizny okreélane sg na kazdy rok
w zatwierdzanych przez Rade Nadzorczg Planach rzeczowo-finansowych Spotki.



§2
Whniosek o przyznanie darowizny

1. Podmiot starajacy sie o przyznanie darowizny sktada wniosek zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatacznik nr. 1 do niniejszego Regulaminu:
1) w formie pisemnej na adres siedziby Spoéfki,
2) w formie dokumentowej, podpisany skan wniosku przesyta pocztg elektroniczng na adres
csr@invest-park.com.pl,
3) poprzez wypetnienie i przestanie elektronicznego formularza, dostepnego na stronie
internetowej Spotki.
Whniosek powinien by¢ podpisany odrecznie lub elektronicznym podpisem kwalifikowanym.
Ztozenie wniosku jest réwnoznaczne z akceptacjg warunkdéw i postanowien niniejszego
Regulaminu. Pytania dotyczgce skfadanych wnioskow mozna kierowa¢ na adres e-mail:
csr@invest-park.com.pl lub pod numer telefonu +48 74 664 91 74.
2. Whniosek o przyznanie darowizny powinien zawiera¢ w szczegélnosci:
1) dane Whnioskodawcy wraz z jego numerem rachunku bankowego i danymi kontaktowymi,
w tym adresem strony internetowej i nazwg profilu na portalu spoteczno$ciowym,
2) zgode Wnioskodawcy na przetwarzanie danych osobowych w celu rozpatrzenia wniosku,

3) szczegoétowe informacje dotyczgce celu darowizny, jej beneficjentach, podjetych dotychczas
dziataniach zmierzajgcych do realizacji celu, harmonogramie realizacji celu, catkowitym
koszcie realizacji celu i Zrédtach jego finansowania oraz pozostatych darczyricach
wspierajacych cel,

4) rodzaj oczekiwanego wsparcia, w tym proponowany budzet w formie tabelarycznej,

5) ewentualne proponowane formy informowania o Spétce jako darczyncy lub realizacji innych
grzecznosciowych dziatan na rzecz Spotki (np. prezentacja Spotki i jej logo w materiatach
drukowanych, na nosnikach reklamowych, w mediach, Internecie, przestrzeni miejskiej lub
miejscu realizacji projektu, inne dziatania promocyjne).

3. Wysokos¢ wnioskowanej kwoty darowizny powinna by¢ uzasadniona celem darowizny rzetelnie
opisanym we wniosku.

4. Whnioski, ktérych brakéw nie usunieto w wyznaczonym terminie nie bedga rozpatrywane i zostang z
odpowiednig adnotacjg umieszczone na jednej liscie razem z wnioskami rozpatrzonymi negatywnie.

§3

Procedura przyznawania darowizn przez Spétke

1. Decyzje o przyznaniu darowizny i jej kwocie podejmuje Zarzad Spétki, na wniosek ztozony zgodnie
z wymogami okreslonymi w § 2 niniejszego Regulaminu.
2. Decyzja o przyznaniu darowizny zostaje podjeta:

1) po formalnej analizie wniosku przez Komisje Oceniajacg,

2) po uzyskaniu pozytywnej rekomendacji Komisji Oceniajgcej, ktéra weryfikuje ztozone wnioski

pod katem merytorycznym.

3. Komisja Oceniajgca rozpatruje wnioski o darowizny finansowe i rzeczowe na biezgco, wedtug
kolejnosci  wptywu, w terminie do 60 dni od dnia wptywu wniosku do Spéiki.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek Komisji Oceniajgcej, Zarzad Spotki moze
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wydtuzy¢ termin rozpatrzenia danego wniosku, nie dtuzej jednak niz do 90 dni od dnia jego zfozenia.
O fakcie przedtuzenia terminu rozpatrzenia wniosku Komisja Oceniajgca niezwtocznie zawiadamia
Whioskodawce w formie dokumentowej - na wskazany we wniosku adres poczty elektronicznej, adres
zamieszkania lub adres siedziby Wnioskodawcy.

4. Obdarowany, ktérego wniosek zostanie uwzgledniony w catosci lub czesdci, zostanie
poinformowany o pozytywnej decyzji w formie dokumentowej na adres poczty elektronicznej, adres
zamieszkania lub adres siedziby Wnioskodawcy podany we wniosku. Decyzja stanowi podstawe do
zawarcia umowy, o ktérej mowa w pkt 6.

5. Spotka zobowigzuje sie do kontaktu z Wnioskodawcami, ktorych wniosek zostat lub nie zostat
pozytywnie rozpatrzony, informacje o podjetej decyzji Spoétka przekaze w formie dokumentowej na
adres poczty elektronicznej, adres zamieszkania lub adres siedziby Wnioskodawcy podany we
whniosku.

6. Darowizna bedzie udzielana wytgcznie na podstawie pisemnej umowy, stanowigcej zatgcznik nr 2
do Regulaminu przyznawania darowizn. Akceptacja Regulaminu przyznawania darowizn jest
jednoznaczna z akceptacjg warunkéw zawartych w umowie, okreslajgcej szczegétowy zakres
wspotdziatania Spétki i podmiotu obdarowanego w ramach realizacji danego celu oraz wszystkie
prawa i wzajemne obowigzki stron. Umowa musi zosta¢ podpisana przed przekazaniem darowizny. W
przypadku podjecia decyzji
o przekazaniu darowizny rzeczowej sporzgdzany jest protokdt przekazania w dwdch egzemplarzach,
po jednym dla kazdej ze stron.

7. DFO - Pion Zarzadu publikuje na stronie internetowej Spétki informacje o wspartych celach ze
wskazaniem podmiotu obdarowanego oraz rodzaju i wartosci udzielanego wsparcia.

8. DFO — Pion Zarzadu przygotowuje, weryfikuje i archiwizuje kompleksowg dokumentacje spraw
zwigzanych z udzielonymi darowiznami, obejmujaca (stosownie do przebiegu prac nad wnioskiem
oraz ostatecznej decyzji):

1) wniosek podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie wraz ze wszystkimi zatgczonymi dokumentami,
a w przypadku wniosku sktadanego za pomoca formularza — jego wydruk,

2) informacje dotyczacg uzupetnienia brakéw wniosku,

3) rekomendacje Komisji Oceniajgcej,

4) decyzje Zarzadu w sprawie udzielenia darowizny,

5) zawiadomienie o pozytywnej decyzji,

6) umowe wraz z ewentualng korespondencjg dotyczgcg procesu jej zawarcia,

7) dokumentacje wykonawczg w zakresie realizacji wsparcia,

8) dokument z zapisami ksiegowymi na rachunku bankowym na dowdéd przelewu srodkéw lub
dowdd przekazania wsparcia rzeczowego w formie protokotu,

9) ewentualng dalszg korespondencje, np. w zakresie zwrotu darowizny itp.

9. Dopuszcza sie:

1) udzielanie darowizn w drodze konkurséw organizowanych przez Departament Innowacji
i Wspotpracy (DIW) za zgodg Zarzadu, pod warunkiem kazdorazowego sporzadzenia
regulaminu danego konkursu, okreslajgcego warunki uczestnictwa i tryb wytonienia
podmiotu, ktéry otrzyma darowizne,

2) udzielanie darowizn z inicjatywy DIW dla cztonkéw Klastra Edukacyjnego INVEST in EDU na
cele zwigzane z realizacjg zadan tego klastra, takie jak sfinansowanie nagrdd i stypendidw czy
zakup materiatéw edukacyjnych. W takich przypadkach decyzje o udzieleniu darowizny
podejmuje:



a) do kwoty 10.000 zt wiacznie — Dyrektor DIW, po uprzednim zawiadomieniu Zarzadu
Spotki o zamiarze udzielenia takiej darowizny;
b) powyzej kwoty 10.000 zt — Zarzad Spotki, w trybie przewidzianym Regulaminem
podejmowania decyzji w Spodfce, na wniosek Dyrektora DIW.
10. W zakresie darowizn opisanych w punkcie 9, nie stosuje sie zapiséw niniejszego Regulaminu, z
wyjatkiem:
1) postanowienia § 3 pkt. 8, stosowanego odpowiednio,
2) postanowienia § 4 pkt. 2, stosowanego wprost.
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Rozliczenie przekazanej kwoty darowizny

1. Podmiot obdarowany w terminie do 30 dni po zakoriczeniu wydarzenia, przedstawi Spoétce
dokumentacje wykonawczg w zakresie realizacji wsparcia, w szczegdlnosci:
1) sprawozdanie ze sposobu wykorzystania kwoty darowizny z zataczonymi dowodami
ksiegowymi potwierdzajagcymi wydatkowanie przyznanych srodkéw,
2) inne dokumenty $wiadczgce o przeznaczeniu wnioskowanej kwoty darowizny na realizacje celu.
2. W przypadku braku dokumentow potwierdzajacych wydatkowanie przyznanej przez Spoétke
darowizny zgodnie z jej przeznaczeniem, Spoétka zastrzega sobie prawo do zazgdania zwrotu
przekazanej kwoty darowizny.

§5

Postanowienia koncowe

1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zarzad Spétki moze w formie uchwaty odstgpi¢ od
stosowania zapiséw niniejszego Regulaminu.

2. Dokumentacja zwigzana z udzielonymi darowiznami przechowywana jest w Spétce przez okres
wynikajacy z regulacji Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt, nie krécej jednak niz piec lat od dnia
koricowego rozliczenia umowy darowizny.

Zarzad WSSE ,,INVEST-PARK” sp. z o.0.



