Metryka dokumentu:
Wersja Akt wprowadzajacy Data wejscia w zycie
1.01 Uchwata Zarzadu nr .................. z dnia

Regulamin polityki sponsoringowej
Watbrzyskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej ,,INVEST-PARK” sp. z 0.0.

Niniejszy Regulamin okres$la ogdlne zasady dotyczace prowadzenia dziaftalnosci
sponsoringowej i innej o zblizonym charakterze w Watbrzyskiej Specjalnej Strefie
Ekonomicznej , INVEST-PARK” sp. z 0.0. z siedzibg w Watbrzychu, zwanej dalej ,Spotka”. Przez
dziatalnos¢ sponsoringowg Spdtka rozumie transparentne dziatania zmierzajgce do uzyskania
obopdlnych korzysci przez sponsora (Spétke) oraz podmiot sponsorowany. Niniejsza polityka
ma charakter jawny i tym samym zostata podana do wiadomosci publicznej poprzez publikacje
na stronie internetowej Spoéfki.

§ 1 Postanowienia ogodlne

1. Spodtka prowadzi dziatalnos$é sponsoringowa w oparciu o niniejszy Regulamin, powszechnie
obowigzujgce przepisy prawa i zasady wspotiycia spotecznego z uwzglednieniem zasad
spotecznej odpowiedzialnosci biznesu.
2. Do gtéwnych celéw dziatan sponsoringowych realizowanych przez Spoétke nalezy
w szczegolnosci zaliczy¢:
1) aktywizacje lub wsparcie lokalnych inicjatyw kulturalnych, spotecznych i sportowych,
2) propagowanie (upowszechnianie i wzmacnianie) oraz zwiekszanie wartosci Spotki
poprzez zwiekszanie stopnia jej rozpoznawalnosci i zasiegu jej oddziatywania,
3) kreowanie wizerunku Spétki poprzez przenoszenie na nig pozytywnych skojarzen
z podmiotu sponsorowanego,
4) wsparcie dziatan promocyjnych, w tym pozycjonowanie i prezentowanie logo Spotki,
5) dotarcie z przekazem do istotnych dla Spoétki podmiotéw i Srodowisk,
6) budowe reputacji Spotki, pozyskanie uznania i sympatii opinii publicznej oraz
budowanie odbioru medialnego Spdfki.
3. W ramach dziatalnosci sponsoringowej Spoétka wspiera konkretne przedsiewziecia
(dziatania lub wydarzenia) realizowane na terenie co najmniej jednego z wojewddztw:
dolnoslgskiego, opolskiego i wielkopolskiego lub o ktérych realizacje wnioskuje podmiot
majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania w jednym z wyzej wymienionych wojewddztw, przy
czym gtéwnym zamierzeniem jest wspieranie inicjatyw zwigzanych z najblizszym otoczeniem
Spotki.
4. Wnioskodawcami mogg by¢ podmioty posiadajgce zdolnos¢ prawng, bez wzgledu na ich
forme, podstawe prawng utworzenia lub cel dziatania.
5. Podmiot sponsorowany w zamian za realizacje ustalonych swiadczen promocyjnych lub
reklamowych na rzecz Spotki otrzymuje wsparcie finansowe lub rzeczowe z przeznaczeniem
na pokrycie kosztéw catosci lub okreslonego zakresu prac zwigzanych z organizacjg i
realizacjg sponsorowanego projektu (zadania).
6. Przy wyborze przedsiewziecia Spdtka kazdorazowo bedzie brata pod uwage potencjat
promocyjny, w tym zwigzany z kreowaniem pozytywnego wizerunku Spétki, dbajac o to, aby
taka dziatalnos¢ przynosita Spotce marketingowy ekwiwalent. W ramach prowadzonej w tym



zakresie polityki, Spotka wspomaga przede wszystkim przedsiewziecia zwigzane ze
spoteczenstwem, sportem i kulturg w obszarach:
1) wychowania fizycznego, sportu i turystyki dzieci i mtodziezy, sportu dla wszystkich,
sportu 0sob z niepetnosprawnoscia, sportu akademickiego,
2) dziatalnosci kulturalnej, réwniez w obszarze kultury masowe;j,
3) inicjatyw proekologicznych oraz akcji spotecznych w obszarach ESG,
4) sportu profesjonalnego, w tym dziatan realizowanych przez: polskie zwigzki sportowe,
ligi zZawodowe, stowarzyszenia i kluby sportowe oraz sportowcéw indywidualnych.
7. Na podstawie powyziszych kryteriow podejmowana jest decyzja o udzieleniu wsparcia
sponsoringowego. Decyzja Spotki w przedmiocie udzielenia wsparcia sponsoringowego ma
charakter uznaniowy. Od decyzji Spoétki nie przystuguje odwotanie.
8. Srodki finansowe przeznaczone przez Spétke na sponsoring i darowizny okreélane sg na
kazdy rok w zatwierdzanych przez Rade Nadzorczg Planach rzeczowo-finansowych Spéfki.

§ 2 Wniosek o udzielenie wsparcia sponsoringowego

1. Podmiot starajacy sie o wsparcie sponsoringowe sktada wniosek sponsoringowy (wniosek)
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr. 1 do niniejszego Regulaminu:
1) w formie pisemnej na adres siedziby Spoéfki,
2) w formie dokumentowej, podpisany skan wniosku przesyta pocztg elektroniczng na
adres csr@invest-park.com.pl,
3) poprzez wypetnienie i przestanie elektronicznego formularza, dostepnego na stronie
internetowej Spotki.
Whiosek powinien by¢é podpisany odrecznie Ilub elektronicznym podpisem
kwalifikowanym.

Ztozenie wniosku jest rownoznaczne z akceptacjg warunkéw i postanowien niniejszego
Regulaminu. Pytania dotyczgce sktadanych wnioskédw mozna kierowac na adres e-mail:
csr@invest-park.com.pl lub pod numer telefonu +48 74 664 91 74.

2. Wniosek o wsparcie sponsoringowe powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) dane wnioskodawcy wraz z jego numerem rachunku bankowego i danymi
kontaktowymi,

2) informacje o posiadanej ewentualnie stronie internetowej oraz profilu na portalu
spotecznosciowym,

3) oswiadczenie czy wnioskodawca jest czynnym podatnikiem podatku od towardw i
ustug (VAT),

4) zgode wnioskodawcy na przetwarzanie danych osobowych w celu rozpatrzenie
whniosku,

5) szczegotowe informacje o planowanym projekcie, z uwzglednieniem dotychczasowego
doswiadczenia wnioskodawcy w realizacji jego wczesdniejszych edycji lub innych
podobnych projektow, tj.: gtdwna idea i cel projektu (np. spoteczny, sportowy), jego
beneficjenci lub grupy beneficjentdw, podjete dziatania organizacyjne zmierzajgce do
jego realizacji, zaktadane rezultaty, planowany termin i harmonogram realizacji
projektu, catkowity koszt oraz Zrddta jego finansowania, pozostali sponsorzy
wspierajacy projekt,

6) rodzaj oczekiwanego wsparcia, w tym proponowany budzet w formie tabelarycznej,
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7) proponowany pakiet sponsoringowy (np. prezentacja Spoétki i jej logo w materiatach
drukowanych, na nosnikach reklamowych, w mediach, Internecie, przestrzeni miejskiej
lub miejscu realizacji projektu, inne dziatania promocyjne),

8) planowane dziatania komunikacyjne (tj. informacja w jaki sposdb projekt zostanie
nagfosniony, jakie media zostang zaangazowane w komunikacje, jaki jest planowany
zasieg dziatan komunikacyjnych),

9) przewidywang ocene efektywnosci sponsoringowej danego przedsiewziecia z punktu
widzenia Spofki.

3. Whnioski, ktérych brakdéw nie usunieto w wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

4. Spotka zastrzega sobie prawo do nierozpatrywania wnioskéw, ktéorym nie mozna nadad
biegu z innych powoddw (np. z uwagi na zbyt pdzne ztozenie w stosunku do planowanego
terminu realizacji projektu).

§ 3 Procedura udzielania wsparcia sponsoringowego przez Spétke

1. Decyzje o udzieleniu wsparcia sponsoringowego i jego kwoty podejmuje Zarzad Spétki, na
whiosek podmiotu ztozony zgodnie z wymogami okreslonymi w § 2 niniejszego Regulaminu.
2. Decyzja o udzieleniu wsparcia sponsoringowego zostaje podjeta:

1) po formalnej analizie wniosku przez Komisje Oceniajaca,

2) po uzyskaniu pozytywnej rekomendacji Komisji Oceniajacej wniosek.
3. Komisja Oceniajaca rozpatruje wnioski o wsparcie sponsoringowe na biezgco, wedtug
kolejnosci wptywu, w terminie do 60 dni od dnia wptywu wniosku do Spétki.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek Komisji Oceniajacej, Zarzad Spotki
moze wydtuzy¢ termin rozpatrzenia danego wniosku, nie dtuzej jednak niz do 90 dni od dnia
jego ztozenia. O fakcie przedtuzenia terminu rozpatrzenia wniosku Komisja Oceniajgca
niezwtocznie zawiadamia Whnioskodawce na wskazany we wniosku adres poczty
elektronicznej, adres zamieszkania lub adres siedziby Wnioskodawcy.
4. Wnioskodawca, ktéremu zostanie lub nie zostanie udzielone wsparcie sponsoringowe,
zostanie poinformowany o podjetej decyzji na adres poczty elektronicznej, adres zamieszkania
lub adres siedziby Wnioskodawcy podany we wniosku.
5. Wsparcie sponsoringowe bedzie udzielane wytgcznie na podstawie umowy
sponsoringowej, stanowigcej zatgcznik nr 2 do Regulaminu polityki sponsoringowe;j,
okreslajacej szczegdtowy zakres wspdtdziatania Spoétki i podmiotu sponsorowanego w ramach
danego przedsiewziecia oraz wszystkie prawa i wzajemne obowigzki stron. Akceptacja
Regulaminu polityki sponsoringowej jest jednoznaczna z akceptacjg warunkow zawartych w
umowie. Umowa zawiera zapisy uprawniajgce Spoétke do jej rozwigzania w przypadku
niewykonywania lub nienalezytego wykonywania zobowigzan przez sponsorowanego.
6. W umowach sponsoringowych Spoétka (sponsor) musi mie¢ zagwarantowang mozliwos$é
natychmiastowego zaprzestania finansowania dziatan sponsorowanego w przypadku
zaistnienia zdarzenia uzasadniajgcego podejrzenie naruszenia prawa lub obowigzkéw
wynikajgcych z umowy, jak réwniez na wypadek pogorszenia kondycji finansowej Spotki.
7. Umowa sponsoringowa zawiera obowigzek sporzgdzenia przez podmiot sponsorowany
sprawozdania z otrzymanych srodkéw finansowych, a takze prawo zgdania zwrotu wszelkich
ptatnosci zwigzanych z wykonaniem umowy sponsoringowej w przypadku uzasadnionego
podejrzenia naruszenia prawa przez podmiot sponsorowany.



8. DFO — Pion Zarzadu publikuje na stronie internetowej Spétki informacje o wspartych
projektach, ze wskazaniem beneficjenta oraz rodzaju i wartosci udzielanego wsparcia.

9. DFO - Pion Zarzadu przygotowuje, weryfikuje i archiwizuje kompleksowa dokumentacje
spraw zwigzanych ze wsparciem sponsoringowym, obejmujgcy (stosownie do przebiegu prac
nad wnioskiem oraz ostatecznej decyzji):

1) wniosek podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie wraz ze wszystkimi zatgczonymi
dokumentami, a w przypadku wniosku sktadanego za pomocg formularza — jego
wydruk,

2) informacje dotyczacg uzupetnienia brakéw wniosku,

3) rekomendacje Komisji Oceniajgcej,

4) decyzje Zarzadu Spotki o przyznaniu wsparcia sponsoringowego,

5) zawiadomienie Wnioskodawcy o pozytywnej decyzji,

6) umowe wraz z ewentualng korespondencja dotyczacy procesu jej zawarcia,

7) dokumentacje wykonawczg w zakresie realizacji wsparcia, w szczegdlnosci kopie
dowodu ksiegowego (faktury/rachunku/noty ksiegowej) wystawionego przez wsparty
podmiot, oraz dokument z zapisami ksiegowymi na rachunku bankowym na dowéd
przelewu srodkow lub dowodow przekazania wsparcia rzeczowego,

8) sprawozdanie podmiotu sponsorowanego z realizacji obowigzkéw umownych,

9) ewentualng dalszg korespondencje, np. w zakresie zgadania zwrotu uzyskanych
Swiadczen, uzupetnienia sprawozdania itp.

§ 4 Rozliczenie udzielonego wsparcia sponsoringowego

1. Podmiot obdarowany w terminie do 30 dni po zakonczeniu projektu, przedstawi Spotce
dokumentacje wykonawczg w zakresie realizacji wsparcia, w szczegdlnosci:
1) sprawozdanie ze sposobu wykorzystania wsparcia sponsoringowego z zatgczonymi
dowodami ksiegowymi potwierdzajgcymi wydatkowanie przyznanych srodkdw,
2) inne dokumenty $wiadczace o przeznaczeniu wsparcia sponsoringowego na realizacje
projektu.
1. W przypadku braku dokumentéw potwierdzajgcych wydatkowanie przyznanego przez
Spotke wsparcia sponsoringowego zgodnie z jej przeznaczeniem, Spétka zastrzega sobie prawo
do zazgdania zwrotu przekazanej kwoty na wsparcie sponsoringowe.

§ 5 Postanowienia korncowe

1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zarzad Spotki moze, w formie uchwaty, odstgpic
od stosowania niniejszego Regulaminu.

2. Dokumentacje zwigzang z udzielonym wsparciem sponsoringowym przechowuje Spdtka
przez okres wynikajgcy z regulacji Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt, nie krécej jednak niz
pieé lat od dnia kohcowego rozliczenia umowy sponsoringu.

Zarzad WSSE ,,INVEST-PARK” sp. z o.0.






