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ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
W FORMIE PRZYJECIA OFERTY
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Dotyczy:

Opracowania projektu aranzacji przestrzeni biurowej, w budynku zlokalizowanym w Opolu, przy

ul. Spychalskiego 1A

Watbrzych, maj 2020
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1. Zamawiajgcy i zamdwienie
Watbrzyska Specjalna Strefa Ekonomiczna ,,INVEST-PARK” sp. z 0.0. z siedzibg w Watbrzychu (58-306)
przy ul. Uczniowskiej 16, (tel.74-664-91-64), zwana Zamawiajacym, zaprasza do sktadania ofert na
opracowanie projektu aranzacji przestrzeni biurowej, w budynku zlokalizowanym w Opolu, przy ul.

Spychalskiego 1A.

2. Przedmiot zamdwienia i zakres prac
a) Przedmiotem zamodwienia jest opracowanie projektu aranzacji przestrzeni biurowej,
w budynku zlokalizowanym w Opolu, przy ul. Spychalskiego 1A, o tacznej powierzchni ok. 45m?.
b) Projekt aranzacji musi zosta¢ dostosowany do uwarunkowan architektoniczno-budowlanych
zwigzanych z istniejgcym uktadem pomieszczen, instalacji branzowych, stolarki okiennej, itp.
c) Opis przestrzeni przeznaczonej do aranzacji:
- 2.5.P Wejscie 2 oraz sala konferencyjna przeszklona (zatacznik nr 3 — rysunek pogladowy
z zaznaczong powierzchnig przeznaczong do aranzacji). Przestrzen ta zaprojektowana powinna zostac
jako hol (przejscie) do sali konferencyjnej oraz do pomieszczenia 2.6.P. Czes¢ konferencyjng powinna
stanowi¢ wydzielona, przeszklona sala, wyposazona w niezbedne meble biurowe oraz sprzet
audiowizualny.
- 2.6.P Open space, aneks kuchenny + toaleta (zatacznik nr 3 — rysunek pogladowy z zaznaczong
powierzchnig przeznaczong do aranzacji). Przestrzen ta zaprojektowana powinna zosta¢ jako
przestrzen pracy wspdlnej (coworkingowej), dla réznych podmiotéw gospodarczych, wyposazona
w stanowiska biurowe, niezbedne meble, w tym indywidualne, zamykane szafki, oraz sprzet biurowy.
d) Zakres prac:
- wykonanie projektu koncepcyjnego aranzacji przestrzeni biurowej,
- wykonanie petnego projektu wykonawczego aranzacji przestrzeni biurowej, wraz z przeniesieniem
majatkowych praw autorskich do projektu,
- opracowanie kosztorysu wykonawczego,

- sprawowanie nadzoru petnego nad realizacjg projektu.

3. Termin realizacji zamodwienia

Projekt aranzacji nalezy wykona¢ w terminie 30 dni od dnia powiadomienia o wyborze oferty.

4. Warunki zakwalifikowania oferenta do zaproszenia

=  Akceptacja



Podstawowym warunkiem zakwalifikowania Oferenta do udziatu w procedurze zaproszenia do
sktadania ofert jest zapoznanie sie przez Oferenta z Opisem przedmiotu zamodwienia oraz
zaakceptowanie jego postanowien.

= Niezbedna wiedza i doswiadczenie
Oferent winien posiadac niezbedng wiedze i doswiadczenie w wykonywaniu podobnych zaméwien
oraz posiada¢ mozliwosci organizacyjne, finansowe i techniczne do wykonania Zamdwienia.

=  Wizjalokalna
Przed ztozeniem oferty Oferent powinien dokonaé wizji lokalnej i zapoznac sie z przestrzenig biurowg

przeznaczong do aranzacji oraz z jej otoczeniem.

5. Wykluczenie oferentow
W zaproszeniu do sktadania ofert zostang wykluczeni Oferenci, ktorzy:
= Ztozg wiecej niz jedng oferte lub ztozg oferte zawierajgcg niejednoznacznie opisang
propozycje,
=  Ztozyli w zaproszeniu do sktadania ofert nieprawdziwe informacje, istotne w ocenie
Zamawiajgcego,
= W swojej ofercie nie zawarli ceny lub nie podpisali oferty,

= Nie wypetnili wszystkich wymaganych pél w Formularzu oferty.

6. Udzielenie wyjasnien
a) Oferent moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego za pomocg poczty elektronicznej, w terminie do dnia
20.05.2020 r. do godz. 15:00 (liczy sie data wptywu zapytania), z wnioskiem o udzielenie wyjasnien
zwigzanych z opisem i przebiegiem postepowania.
b) Wyjasnienia udzielane w trybie okreslonym w punktach 6. a) stanowig jedyny wigzacy i formalnie
dopuszczalny tryb wyjasnienia tresci zaproszenia do sktadania ofert. W szczegdlnosci Oferent ponosi
petng odpowiedzialno$¢ za swoje dziatania lub zaniechania oparte na informacjach uzyskanych od
Zamawiajacego lub 0sob trzecich w innym trybie.
c) Kopie odpowiedzi wraz z zapytaniem (wytgcznie na zapytania dostarczone zgodnie z zasadami
i w terminie okreslonym w punkcie 6.a), lecz bez ujawnienia jego autora, Zamawiajacy zamiesci na
stronie internetowej Spotki z zaproszeniem do sktadania ofert.
d) Osoba do kontaktu :

Joanna Mendela
E-mail: j.mendela@invest-park.com.pl
Tel. kom. : 601 909 048



7. Sporzadzanie i sktadanie ofert
a) Dokumenty sktadajgce sie na oferte.
Formularz oferty (zatacznik nr 1) + Informacja RODO (zatgcznik nr 2)
b) Sposdb przygotowania i sktadania ofert.
= Ztozona oferta musi zawieraé wypetnione wszystkie wymagane pola zgodnie z Formularzem oferty.
» Oferta powinna zawierad ceny jednostkowe za wykonanie poszczegdlnych ustug
» Kazda oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania danego Oferenta.
» Kazdy z Oferentéw moze przedstawié tylko jedng oferte.
» Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.
» Oferty prosimy sktada¢ w formie podpisanego i wypetnionego skanu dokumentéw na adres e-mail:

j-mendela@invest-park.com.pl (tytut: ,,Oferta na projekt aranzacji przestrzeni biurowej w Opolu”)

lub

w formie zamkniete]j koperty (z dopiskiem ,,Oferta na projekt aranzacji przestrzeni biurowej w Opolu”)

przestanej na adres: WSSE ,, INVEST-PARK” sp. z 0.0., ul. Spychalskiego 1A, 45-716 Opole.

TERMIN SKEADANIA OFERT: do 22.05.2020 roku (do godz. 15:00)

8. Kryterium oceny ofert
Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami i ich znaczeniem.

Oferty bedg ocenianie wedtug ponizszych warunkéw oceny.

Kryterium ceny za wykonanie catego zamodwienia — waga 100%
Kryterium ceny = (Cmin/Cb) x 100 %
Cmin — najnizsza cena ofertowa w ofertach podlegajacych ocenie.

Cb — cena w badanej ofercie.

9. Protesty i uwagi
Przebieg zaproszenia do sktadania ofert oraz wyniki analizy ofert nie podlegajg protestom,
zastrzezeniom ani jakimkolwiek innym postepowaniom dotyczacym zmiany przedmiotowych

wynikow.



10. Poufnos¢ informacji

Informacje dotyczace badania i poréwnywania ofert s3 poufne.

11. Dodatkowe informacje
» O wyborze najkorzystniejszej oferty podmioty biorgce udziat w procedurze zostang poinformowane
droga e-mailowgy, telefoniczng oraz poprzez strone internetowg.
* Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty bedg udzielane nie wczesniej niz po zaakceptowaniu
wyboru oferty przez Zarzad Spétki.
» Oferty ztozone po terminie nie bedq rozpatrywane.
» Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofaé swojg oferte.
» W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.
» Spotka moze zamkna¢ postepowanie bez wyboru Oferenta (w tym bez podania przyczyny).
* Proces wyboru Oferenta:
- analiza ofert oraz nadanie punktacji,
- zgtoszenie wniosku do Zarzgdu Spotki o wybér najkorzystniejszej oferty,
- akceptacja Zarzadu Spotki,
-poinformowanie Oferentéw drogg e-mailowa/telefoniczng, umieszczenie wynikdw na stronie Spotki
oraz przygotowanie Umowy
» Wszystkie dokumenty sktadajgce sie na oferte muszg by¢ podpisane przez osoby uprawnione lub
upowaznione.
* Integralng czescig ogtoszenia sg zatgczniki:
- Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty,
- Zatgcznik nr 2 - Informacja RODO,

- Zatacznik nr 3 — Rysunek pogladowy z zaznaczona powierzchnig przeznaczong do aranzacji.



Zatacznik nr 1 - Formularz Oferty

OFERTA
NA OPRACOWANIE PROJEKTU ARANZACJI PRZESTRZENI BIUROWEJ W BUDYNKU
ZLOKALIZOWANYM W OPOLU, PRZY UL. SPYCHALSKIEGO 1A

Nazwa Oferenta / Firmy

(adres)

Imie i nazwisko osoby do kontaktu

Nr Telefonu
E-mail
NIP
Prowadze dziatalnos¢ gospodarcza TAK NIE
Jestem czynnym podatnikiem VAT TAK NIE
Zakres prac Cena (PLN NETTO)

Wykonanie projektu koncepcyjnego aranzacji

przestrzeni biurowej

Wykonanie petnego projektu wykonawczego
aranzacji przestrzeni biurowej, wraz

z przeniesieniem majgtkowych praw wtasnosci

Opracowanie kosztorysu wykonawczego




Sprawowanie nadzoru petnego nad realizacja

projektu

Razem netto

+23%VAT

(podpis osoby upowaznionej)




Zatacznik nr 2 - Informacja RODO

Informujemy, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Watbrzyska Specjalna Strefa Ekonomiczna
»INVEST-PARK” sp. z 0.0. z siedzibg w Watbrzychu.

2. Dane kontaktowe administratora:

WSSE ,,INVEST-PARK” sp. z 0.0., ul. Uczniowska 16, 58-306 Watbrzych, tel. +48 74 664 91 64, e-mail:
rodo@invest-park.com.pl.

3. Podane dane osobowe przetwarzane sg w celu przeprowadzenia zaproszenia do sktadania ofert
na opracowanie projektu aranzacji przestrzeni biurowej, w budynku zlokalizowanym w Opolu, przy ul.
Spychalskiego 1A o tacznej powierzchni ok. 45m?2.

4. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych, jest niezbedno$¢ przetwarzania do celéw
wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/45/WE).

5. Odbiorcg danych osobowych sg pracownicy, wspdtpracownicy i podmioty przetwarzajace je na
zlecenie Administratora. W zaleznosci od przebiegu przetargu oraz realizacji umowy podane dane
mogg ponadto by¢ przekazane wiasciwym organom wtadzy publicznej, w szczegdlnosci sgdom.
Odbiorcg sg organy lub podmioty publiczne uprawnione do uzyskania danych na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa, np. sady, organy Scigania lub instytucje panstwowe, gdy wystgpig z
zadaniem, w oparciu o stosowng podstawe prawna.

6. Administrator nie ma zamiaru przekazywania podanych danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej.

7. Okres przetwarzania podanych danych osobowych jest uzalezniony od celu w jakim dane s3
przetwarzane. Okres, przez ktdry beda przechowywane dane osobowe jest obliczany w oparciu o
nastepujgce kryteria: czasu obowigzywania umowy, przepisy prawa, ktore mogg obligowad
Administratora do przetwarzania danych przez okreslony czas, okres, ktéry jest niezbedny do obrony
intereséw Administratora.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo do zgdania od Administratora: dostepu do swoich danych osobowych,
ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a takze do przenoszenia danych.

9. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

(podpis osoby podajgcej dane)



Zatacznik nr 3 — Rysunek pogladowy z zaznaczong powierzchnig przeznaczong do aranzacji
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